
 

 

 

 

 

Gentile Dott. Riccardo Emili 

Via Fontana, 9 

54035 Fosdinovo (MS) 

La Spezia, 9 marzo 2023 

 

Oggetto: Nomina Responsabile Sistema Informatico 

 

Con la presente l’ ORDINE DELLE PROFESSIONI INFERMIERISTICHE LA SPEZIA Le conferisce la nomina 

di Responsabile del Sistema Informatico, in accordo al processo di accreditamento dei Provider ECM 

come definito dall’Accordo Stato Regioni del 2 febbraio 2017. 

In qualità di Responsabile del Sistema Informatico, le Sue competenze e le Sue professionalità in ambito 

tecnologico saranno finalizzate a supportare ORDINE DELLE PROFESSIONI INFERMIERISTICHE LA 

SPEZIA nella gestione degli apparati informatici destinati alla formazione. 

La presente nomina ha validità fino a revoca. 

RingraziandoLa per la disponibilità, l’occasione è gradita per porgerLe cordiali saluti. 

 

Il Legale Rappresentante di 

ORDINE DELLE PROFESSIONI INFERMIERISTICHE LA SPEZIA 

Francesco Falli 

 

 

il sottoscritto acquisite le informazioni contenute nel presente atto di nomina, accetta l’incarico quale 

Responsabile Sistema Informatico di ORDINE DELLE PROFESSIONI INFERMIERISTICHE LA SPEZIA 

        Per accettazione 

Riccardo Emili 
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Curriculum vitae in formato europeo                                                                                                                             

 

               Curriculum Vitae                                              Riccardo Emili 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI Riccardo Emili 
 

  

 Via Fontana-Giucano, 9 54035 Fosdinovo (MS) Italia 

  329 – 22.84.884        

 riccardo@emili.biz  

www.emili.biz\riccardo 

WhatsApp disponibile  

Sesso M | Data di nascita 19/11/1970 | Nazionalità Italiana  

 

OCCUPAZIONE PER LA QUALE 
SI CONCORRE 

POSIZIONE RICOPERTA 
OCCUPAZIONE DESIDERATA 

TITOLO DI STUDIO 
DICHIARAZIONI PERSONALI 

Docenza informatica per formazione in azienda, apprendistato, 
corsi biennali, triennali e quarto anno per i percorsi di istruzione e 
formazione professionale. Argomenti: 
Microsoft Excel base – intermedio – avanzato 
Microsoft Excel con uso di macro e programmazione VBA 
Microsoft Access  base – intermedio – avanzato 
Microsoft Access con uso di macro e programmazione VBA 
Microsoft PowerPoint base – avanzato 
Microsoft Word base – avanzato 
Microsoft Outlook base – avanzato 
Ambiente Google – Google Gsuite 
(Gmail – Drive – Moduli – Classroom – Calendar - Fogli di calcolo – 
Documenti – Presentazioni – Note di Keep – Meet) 
Linguaggi di programmazione Visual Basic, C++, PHP, HTML e 
realizzazione siti web 
 
Docenza Project Management per formazione in azienda, per corsi 
post laurea o post diploma, per percorsi di istruzione e formazione 
professionale.  
Gestione di un progetto: teoria generale e metodi applicativi. 
(WBS – OBS – RBS - CBS – RAM – Gantt – Pert e cammino critico) 
Software:  

- Microsoft Project Livello Base stesura di un diagramma di 
Gantt e di un Pert per le precedenze delle attività, Uso del 
cammino critico (CPM) 

- Microsoft Project Livello intermedio Uso delle risorse 
senza però considerare l’effettivo lavoro svolto, introduzione 
dei costi a forfait 

- Microsoft Project Livello Avanzato Uso delle risorse con 
dettaglio delle ore svolte, costi orari e dei materiali, Confronto 
fra progetti. Progetti con condivisione delle risorse. 

-  
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ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

  

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

 

 
Consulenza informatica per realizzazione Mobile APP - software 
gestionali, siti web, applicazioni aziendali e Project Management. 
Laurea in “Scienze dell’informazione”, Università degli Studi di Pisa 
 
 

 Consulente 
Dal 1998 Libero professionista nel settore dell’Information Technology, del Project 

Management e della consulenza aziendale. 

 

Formatore aziendale 
Dal 1999 formatore per l’aggiornamento professionale dei dipendenti delle 
principali aziende della provincia di La Spezia e di altre aziende in Italia nel settore 
dell’Information Technology, e del Project Management. Collaborazione con 
tutti i principali enti di formazione della provincia della Spezia. 
 
Formatore docenti 
Esperto incaricato dagli snodi formativi liguri di La Spezia e Santa Margherita 
Ligure per la formazione di dirigenti, docenti, animatori digitali e team per 
l’innovazione delle scuole appartenenti a questi ambiti territoriali. 
 
Formatore post diploma\post laurea 
Formatore per  Project Management e Information Technology sui corsi ITS 
NUOVE TECNOLOGIE PER IL MADE IN ITALY per informatica di base e 
avanzata per i corsi di apprendistato. 
Docenza su numerosi corsi relativi a master post laurea sul progetto TERZA ETA’ 
erogato dalla regione Liguria. 
 

 

 

 

 

2019 Certificazione ePMQ KNOWLEDGE European Project 
Management  
 
2019 Certificazione ePMQ ABILITY Project Planning  European 
Project Management  
 
2015 Abilitazione all’insegnamento nella scuola secondaria per la 
classe di concorso Informatica -  Università degli Studi di Genova 
 

Sostituire con il 
livello QEQ o altro, 

se conosciuto 

2014 Certificazione “Uso del tablet nella formazione” 

 

Ente di Formazione Former di Genova  

2013 Certificazione “Formazione congiunta sui percorsi di istruzione e formazione  
professionali” 
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COMPETENZE PERSONALI 
  

 

 
 

 

 

Università degli Studi di Genova – PerForm Servizio Formazione Permanente 

2009 Progetto formazione intensiva a sostegno della sperimentazione dei percorsi 
triennali – La valutazione. 

Università degli Studi di Genova – Facoltà di Scienze della formazione 

 

ORE DI FORMAZIONE COMPLESSIVE AL 31-12-2022 oltre 15.000 

(Information Technology circa 14.000  e Project Management circa 1.000) 

 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese  B2 B2 B2 B2 B2 

  

Francese  B2 B2 B2 B2 B2 

  

 Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato  
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative Possiedo buone competenze comunicative e relazionali acquisite durante la mia 
esperienza decennale di formatore, di consulente e di project manager.  
Ritengo particolarmente buona la mia capacità di ascolto attivo, di empatia, di 
illustrazione delle mie idee e di negoziazione e risoluzione di conflitti.  
Ho avuto modo di acquisire queste competenze grazie all’esperienza acquisita in 
oltre venti anni di lavoro come consulente aziendale nonché come docente, tutor e 
coordinatore per diversi enti di formazione.  
 
 

Competenze organizzative 
e gestionali 

Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo scalette e 
priorità e assumendomi le necessarie responsabilità; capacità di gestire 
autonomamente le diverse attività rispettando le scadenze e gli obiettivi prefissati, 
di coordinarmi con gli altri membri del gruppo facenti parte del progetto e di 
relazionare a chi di dovere. Buone competenze di Problem Solving, al fine di 
diagnosticare e risolvere problemi. Abilità nella valutazione dei risultati raggiunti. 
Sono in grado di lavorare in situazioni di stress acquisita grazie alla gestione di 
relazioni con il pubblico/clientela nelle diverse esperienze lavorative e in particolar 
modo attraverso l’esperienza aziendale in cui la puntualità nella gestione e nel 
rispetto delle diverse scadenze era un requisito obbligatorio. Ottime capacità di 
Project Management e buona flessibilità e spirito di adattamento per i 
cambiamenti in corso d’opera nonché ottima capacità di gestione dell'aula. 

Competenze professionali In tutte le attività sopra descritte ho continuamente lavorato in gruppo con altri 
professionisti con attività congiunta o separata intervallata da riunioni di 
aggiornamento e di aggregazione delle informazioni raccolte. 
Continui rapporti di interscambio di informazione con gli altri membri del progetto 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr
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ULTERIORI 
INFORMAZIONI   

 

 
 
    Luogo e data         Firma 
 
Sarzana 31/12/2022 

sia in qualità di membro che di coordinatore. 
In caso di corsi di formazione capacità oratoria e capacità di trasmettere i concetti 
in questione a chi ascolta. 
Capacità di analisi delle problematiche e di sintesi. 
Gestione delle risorse umane in qualità di Project manager. 
 
 

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente intermedio Utente avanzato 

 Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato  
 

  

 Sono in grado di utilizzare eccellentemente i diversi applicativi del pacchetto 
Office, in particolar modo Excel  e Access che ho in maggior misura utilizzato per 
le diverse attività legate alle mie esperienze lavorative. Ottima conoscenza di 
Microsoft Project per la gestione dei progetti. Buona padronanza dei linguaggi di 
programmazione e per l’elaborazione di siti web. 

Altre competenze Progettazione, erogazione e assistenza tecnica per corsi di formazione a 
distanza (FAD) per i seguenti enti di formazione: 
Associazione Valdimagra 
CISITA Confindustria 
Hydrolab – Hydrocat 
Scuola Nazionale Trasporti 
Former Formazione e consulenza 
Formimpresa Liguria 

Patente di guida Patente di guida  B. 

 

 

Progetti 

Esperienze 

Seminari 

Dati personali 

 

Incarico di ESPERTO negli snodi formativi liguri di La Spezia e Santa Margherita 
Ligure per l’attuazione delle azioni di formazione riferite all’ Asse I – Istruzione – 
Fondo Sociale Europeo (FSE)- Obiettivo specifico 10.8 “Diffusione della società 
della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di 
approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.4 “Formazione del personale della 
scuola e della formazione su tecnologie e approcci metodologici innovativi” 

Dati personali. 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali. 
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